¢COMO HACER UN POWER POINT?

iSIGUE LOS SIGUIENTES PASOS SIN SALTARTE NINGUNO Y VERAS QUE FACIL ES!

1. 1ra vicio ML)

YV V V

Programas

Microsoft Office
Microsoft Office Power Point (2007,2003, etc...)
Abrir

. Internet
Mozilla Firefox

Correo electranico
Mozilla Thunderbird

HTorrent

e o@

Internet Explorer

b
% Microsaft Visual Basic 6.0
w Paint

Microsoft Office PowerPoink
2003

|— i Microsoft Office Word 2003

Todos los programas D

J Mis documentos

@ Documentos recientes b
ﬁ Mis imagenes

_—"jj Mi midsica

@ Mi PC

E’ Panel de contral

@ Configurar acceso y
programas predeterminados

e Impresoras y faxes
L Rl £

9) Ayuda y soporte bécnico
p Buscar

E Ejecutar...

B coma Hacer un Powe.,

‘;ie«arseﬁfen Emw uipo

Microsoft Office PowerPoint 2,
'g Calculadara

Y Paint

Todos los programas D

@ Yideo

B Acrobat Reader 5.0

# Inkernet Explorer

@ Cutlook Express

e Reproductar de Windows Media

&k Selector de tareas de Microsoft Works

@ Morton Systemworks

@ Macromedia
[ Marton Personal Firswal
@ RoboDemo 5

@ Creative

@ Herramientas de Microsoft Office
Microsoft Office Access 2003
Microsoft Office Excel 2003
Microsoft Office InfoPath 2003
Microsoft Office Outlook 2003
Microsoft Office PowerPoint 2003
Microsoft Office Publif®y 2003
E Microsoft Office Wo 3

2. Se abrira un documento de Power point

TeE| Archivo  Edicidn Wer  Inserkar

Formato  Herramientas — Presentacidn  Yentana

Haga clic para agregar notas

R
 Dibujo ~
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Disefio predeterminado

spafiol {Esparfia - alfab, internacional




> Ir aArchivo y buscar el botén de “Guardar como”
Guardaremos el documento y escribiremos nuestro nombre y curso. Cuidado con no quitar

”.ppt")

Guardar como mw

Guardar en: |[E:| PoverPoint M @ -3 | @ ¥ [ EH - Herramientas -

Mis documentos
recientes

E

Escritario

Mis documenkas

-

=
-
I

@

: Nombre de archivo: |Presentacion1 .ppt M [ Guardar ]

Mis sitios de red | G)yardar como tipe: |Presentaci6n *.ppt) M Cancelar »
A4

> Enlabarra de arriba, en Inicio buscar el botén de “nueva presentacion”/disefio de la diapositiva
0 Se abriran diferentes modelos: elegimos el que mds nos conviene
0 Pondremos tantas diapositivas como necesitemos (minimo 3)
0 Tendremos en cuenta el esquema del profesor:
= Portada (titulo, nombre, fecha, curso, )
* indice (numerado)
= Cuerpo del trabajo (dejando espacio para fotos y texto)

|#] Microsoft PowerPoint - [Presentacion1]

: Nueva PI‘ESE"tﬂEiﬁH ¥ X E &rchiva  Edicidn  Yer Inserkar  Formato  Herramientas  Presentacidn  Ventana
ERRIT=A T NN BN W EEN A, R R 7 W
: prial -8 N X 8 8 |EIE=|= = |A|=
Muevo % -
lJ Presentacian en blanco : Diseio de I diapositiva v x
&l A& partir de una plantilla de disefio PES———
@ & partir del Asistente para autoconteni Disefios de texto ~
ig_'jj & partir de una presentacion existente —
Album de fotografias. .. —
Plantillas
Buscar en linea: F— J |
Ir — |
Eln, q q B I -
“2) Plantillas en Office COnline Disefios de objetos
| EnmiPC... m &
(&l En mis sitios Web Haga clic para agregar notas e o |l [¥]
I e oo Mostrar al insertar diapositivas
Plantillas utilizadas recientemente o~ [ cutcformes = N N OO E A G BEIO-Z-A-===ad
-
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OTROS RECURSOS IMPORTANTES

Barra de menus

P—l] grchivo  Edicidn YWer  Insertar  Formato  Herramientas — Presentacion Menptana  ?

: Arial

Barra de herramientas

r@ MICTOSOITEOWET O COMON I aCersin PoOWEToIn PP iy

!rﬂ Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Presentacion Yentana 2

)G I VE BS99~ -BOAR] %A HE A @B
: Hrial 4 | N X S 8§ |= EJ 5= | Al A7)l = 5| A v | #Estilo ) Nyeva diapositiva... g

@06 @ ® 0@

Botones

Nueva Presentacion.
Abrir Presentacion.
Guardar Presentacion.
Imprimir.

Deshacer y Rehacer.
Insertar Grafico.
Insertar Tabla.

Zoom.

@ Nk wbh-=

Barra de formato

| A” | i= = | A - | G Estio

R

@

18 ~|N &£ § 8§ |

L

@ @ & @

@ — [l
@ -

Botones

NGO AON S

Permite Elegir la Fuente (tipo de letra).

Permite cambiar tamano de la Fuente.

Permite escribir: En Negritas (N); Cursiva (K);Subrayado (S) .
Permite Alinear el Parrafo.

Se usa para anadir Vinetas o Numeracion.

Agranda o disminuye el tamarfio de la Fuente.

Permite elegir el color de la Fuente.

Permite Insertar una Nueva Diapositiva.



EJEMPLO

CONTENTS
GOOD PLACES TO 1. Zones
1.1.Manhattan
VISIT IN NEW 1.2, Brooklyn
YO R K 2. Pictures
3. Bibliography and Sites
ZONES
Maria de la O Pérez
1°ESO
1. ZONES MANHATTAN
1.1. Manhanttan PICTURE Text
Text
Textuiiiiiiiiennennne, Text

BIBLIOGRAPHY AND SITES

Real academia Espafiola de la Lengua
www.rae.es




